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Potilasrekisteri

Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisaateiseen velvollisuu-
teen. Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on asiakastiedon hallinta.

1. asiakastyon dokumentointi

2. kirjallisten lupien ja sopimusten sekd muiden terapiaan liittyvien materiaa-
lien tallennus

3. asiakkaasta saatujen asiakirjojen tallennus

1. Asiakastyon sahkoinen dokumentointi kuten paivamaarat, kdyntikirjaukset,
terapiapalautteet, terapian toteutuspaikka ja ajankohta. Asiakasprosessi kirjataan
rakenteisesti siten, ettd hoitoprosessin eri vaiheet ovat todennettavissa.

2. Kirjalliset luvat ja sopimukset seka muut terapiatydssa syntyneet materiaalit
kuten tietojen luovutus, GAS-lomake, valokuvat skannataan/tallennetaan sdhkoi-
seen asiakasrekisteriin.

3. Asiakkaasta saadut asiakirjat tallennetaan asiakasrekisteriin. Tallaisia asiakirjo-
ja ovat esim. maksusitoumus tai epikriisi. Asiakirjat skannataan rekisteriin.
Rekisteriin kirjataan asiakkan nimi, henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite. Lisaksi kirjataan asiakkaan verkostoon kuuluvien, kuntoutuk-
seen osallistuvien henkildiden yhteystietoja kuten nimi ja puhelinnumero.

Taman lisaksi rekisteriin merkitdan asiakkaan lahettavan tahon yhteystiedot.
Rekisteriin merkitdaan myos asiakkaan kuntoutuksen maksusitoumuksen sisaltod
kuten hoitojakson aikavali terapiamuoto, kdyntitieheys, kdyntikerrat, kdynnin
kesto, maksusitoumuksen numero seka kuntoutuksen maksaja ja kaytettava
sopimus.

Rekisterinpitdja sailyttda henkilotietoja lainsdadanndn asettamien vaatimus-
ten mukaisesti.
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Maksusitoumuksessa ilmenevat tiedot sekd sen mukana mahdollisesti tulevat
asiakasta koskevat epikriisit. Asiakkaalta itseltdan saadut tiedot seka tutkimusten
ja hoidon yhteydessd muodostuneet tiedot.

Rekisteritietoja luovutettaessa noudatetaan henkil6tietolakia potilaan asemas-
ta ja oikeuksista. Henkil6tietoja tallennetaan rekisteriin, jota yllapitaa Teija
Aspegren. Henkilotiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja luovutetaan vain lakiin
perustuen tai asiakkaan tai asiakkaan huoltajan luvalla. Tietoja kasitelldan vain
hoitosuhteeseen liittyvind. Jatkohoitotilanteessa asiakkaan potilasasiakirjoihin
merkitylla suostumuksella voidaan luovuttaa tietoja potilaan yksiléimalle toi-
selle terveydenhuollon toimintayksikoélle tai terveydenhuollon ammattihenki-
I6lle. Asiakkaan kirjallisella suostumuksella tai nimenomaisen lainsdadannon
perusteella voidaan luovuttaa tietoja vakuutusyhtiolle.

Asiakkaaseen ei kohdistu suoramarkkinointia, etamyyntia tai muuta kuntou-
tukseen liittymatonta toimintaa.

Henkil6tietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuo-
lelle.

A Manuaalinen aineisto
Mahdollinen manuaalinen aineisto sailytetdan lukollisessa arkistokaapissa
vastaanottotiloissa.

B Sahkoisesti kasiteltavat tiedot

Terapeutilla on kdytossa Diarium-potilastietojarjestelma, jonne kirjaudutaan
henkilokohtaisilla tunnuksilla ja salasanalla. Selaamisesta jaa helposti valvotta-
va lokijalki. Diarium-ohjelman tuottaa Finnish Net Solutions Oy. Ohjelma on
suojattu asianmukaisesti SSL-suojauksella. Lisdksi sahkoista aineistoa voidaan
sailyttda myos salatulla ulkoisella kovalevyll, jota sailytetdan lukollisessa arkis-
tokaapissa.

Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on
tallennettu. Tarkastuspyynto tulee tehda tassa tietosuojaselosteessa annettujen

ohjeiden mukaisesti. Tarkastusoikeus voidaan evata laissa sdddetyin perustein.
Tarkastusoikeuden kayttaminen on lahtokohtaisesti maksutonta.

Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kdsittelyn
rajoittamista

Silta osin kun rekisterdity voi toimia itse, hdnen on ilman aiheetonta viivytysta,
saatuaan tiedon virheesta tai virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaista-

va, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, rekisterin tarkoituksen vas-
tainen, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Silta osin kun rekisterdity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyynto teh-
daan taman tietosuojaselosteen kohdan 12 mukaisesti.
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Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle,
jos rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuoja-
saantelya.

Rekisterdidyn oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

Silta osin kun rekisterdity on itse toimittanut rekisteriin tietoja, joita kasitelldan
rekisterdidyn antaman suostumuksen nojalla, rekisteroidylld on oikeus saada
tallaiset tiedot itselleen padsaantoisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus
siirtda nama tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitelldan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, re-
kisteroidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tasta rekisterin-
pitdjalle tdman tietosuojaselosteen kohdan 12 mukaisesti.

Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien
kayttamiseen liittyvissa tilanteissa rekisteroidyn tulisi ottaa yhteytta rekisterin-
pitajaan.



